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                  “LA SEP” apoyará a "LA INSTITUCIÓN" con recursos públicos federales extraordinarios concursables no regularizables, correspondientes al ejercicio fiscal 2015, para fortalecer la operación de los servicios educativos de tipo superior que ofrece, considerando la planeación contenida en su PIFI 2014-2015, proyectos integrales y objetivos particulares asociados, en el marco del proceso de planeación para actualizar y enriquecer el PROFOCIE, a fin de mejorar la calidad de los mismos y asegurar su acreditación o certificación, de conformidad con lo establecido en las “Reglas de Operación”, y el convenio  C/PROFOCIE 2015-31MSU0098J se apegan a esta guía.


1. En la cláusula SEGUNDA inciso g) se establece que la Institución deberá entregar a “LA DGESU”, los reportes trimestrales de los avances académicos, programáticos y financieros de los apoyos recibidos en apego al PROFOCIE, respecto de los proyectos integrales indicados en el Anexo de ejecución  del mismo convenio y en el Anexo 2 de las “Reglas de Operación”, de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.2.1 de las citadas reglas, adjuntando copia de los comprobantes de gasto correspondientes y responsabilizándose de su custodia para futuras revisiones o auditorías.

2. En el inciso h), se señala que se deberá entregar a “DGESU” el reporte final académico, programático y financiero a que se refiere el numeral 4.2.3 de las “Reglas de Operación”, en un período no mayor a 15 (quince) días hábiles posteriores a la conclusión del período del ejercicio de los recursos.

3. Acorde al inciso j), “LA INSTITUCIÓN” se obliga a reintegrar a la Tesorería de la Federación los recursos que no se destinen a los fines autorizados de conformidad con lo establecido en las “Reglas de Operación” y demás disposiciones administrativas, financieras y jurídicas aplicables



4. Conforme a la cláusula CUARTA, punto 7, inciso b), Transferencia de Remanentes generados por ahorros en la optimización del gasto. Únicamente se autorizarán siempre y cuando se hayan cumplido el alcance programático de la(s) acción(es) de(los) proyecto(s) que origina(n) el remanente y que el monto a transferir no sea mayor a lo establecido en el dictamen emitido por los Comités de Evaluación, o en su caso, de ser necesario a lo solicitado originalmente, siempre y cuando se haya validado que en la totalidad de las acciones se cubrió financieramente la diferencia entre el monto asignado y el sugerido por el Comité de Evaluación.  En el inciso c) Transferencia por reprogramación de recursos al interior de una misma acción, en los rubros de gasto solicitados originalmente y autorizados por los Comités de Evaluación, siempre y cuando no se modifique el alcance de las metas académicas y metas compromiso. 

5. Las solicitudes de transferencia podrán ser autorizadas por una sola ocasión a partir del dictamen académico favorable que emita la Dirección de Fortalecimiento Institucional (DFI) de “LA DGESU”, con base en la justificación académica apegada al proceso de planeación realizado por “LA INSTITUCIÓN” y los dictámenes programático-financieros que proporcione el área competente de “LA DGESU”.

6. Acorde a la cláusula QUINTA, “LA INSTITUCIÓN” para la adquisición, contratación de servicios de cualquier naturaleza o arrendamiento de bienes muebles que se requiera para el cumplimiento de este convenio, se obliga a aplicar, en su caso, las normas, criterios y procedimientos previstos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas, ambas de carácter federal, que correspondan, así como sus respectivos reglamentos.

7. De acuerdo con la Cláusula SEXTA, “LA INSTITUCIÓN”, en cumplimiento a lo dispuesto por Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2015 y de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental, en la papelería, documentación oficial, así como en la publicidad y promoción que adquiera, deberá incluir claramente la siguiente leyenda:

“Este Programa es de carácter público, ajeno a cualquier partido político.  Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”


Además, la infraestructura académica (equipamiento), acervo, publicación de libros y revistas financiados con recursos del PROFOCIE, deberán estar identificados con las siguientes leyendas:

· Este equipo se adquirió con recursos del PROFOCIE 2015 (Etiqueta Institucional)
· La publicación de este libro se financió con recursos del PROFOCIE 2015
· La publicación de esta revista se financió con recursos del PROFOCIE 2015
· Este ejemplar se adquirió con recursos del PROFOCIE 2015
· Las presentes memorias del congreso se financiaron con recursos del PROFOCIE 2015
· El resultado del estudio que se publica se financió con recursos del PROFOCIE 2015
· Este material se adquirió con recursos del PROFOCIE 2015

En el caso de los reconocimientos o diplomas que se extiendan a los participantes de los cursos, talleres, seminarios, simposios, entre otros, financiados por el PROFOCIE 2015 deberán contener al reverso del documento la siguiente leyenda: “Los recursos del PROFOCIE 2015 son de carácter público y queda prohibido su uso con fines partidistas o de promoción personal”.  Así como guardar un registro físico de todos los documentos que se entregan bajo el concepto en cuestión.

8.  En la cláusula OCTAVA se establece que: Los bienes que “LA INSTITUCIÓN” adquiera con cargo a los recursos extraordinarios concursables no regularizables que le aporte “LA SEP” formarán parte de su patrimonio, por lo que las facturas y demás documentación comprobatoria que ampare su propiedad, deberán expedirse a su nombre y contener los requisitos que establezcan las disposiciones legales aplicables, anexando las copias de dichos comprobantes en los reportes referidos en el inciso g) de la cláusula TERCERA.

9. Para toda solicitud de recursos financieros, se utilizará el Sistema Institucional de Información (SII): Subsistema Proyectos Institucionales (en sus diversos tipos de aplicación: reembolso, orden de compra / servicio, gasto por comprobar, liquidación, anticipo y saldo), los cuales  deberán ser requisitados en forma completa a efecto de poder ser atendido.  Las solicitudes a través de los formatos del SII, deberán ser firmadas por el director de la dependencia, quien junto con el responsable del proyecto verificarán la total correspondencia del gasto del objetivo, meta, acción y rubro aprobado.  De no existir correspondencia entre la naturaleza del gasto con la meta, acción y rubro aprobado en el objetivo del proyecto, así como el apego a los requisitos fiscales, la Dirección General de Finanzas no autorizará el pago solicitado. 

10. La adquisición de equipo de cómputo, audiovisual y mobiliario, se realizará (mediante procedimientos de Licitación Pública o Invitación a cuando menos tres personas), para el llenado de los formatos de “solicitud de Adquisición PROFOCIE 2015”.  Deberán capturarse en el sistema de Adquisiciones por Licitación Pública. La entrega de las solicitudes son en la Coordinación General de Desarrollo Financiero en las siguientes fechas:

Mobiliario y equipo                            29 de Enero y/o 2 de Febrero

11. La adquisición del equipo científico y/o laboratorio, se realizará mediante el procedimiento de compra directa al amparo del Art. 41 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público que dice: Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podrán contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitación pública, a través de los procedimientos de invitación a cuando menos tres personas o de adjudicación directa cuando:  fracción XVII. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen químico, físico químico o bioquímico para ser utilizadas en actividades experimentales requeridas en proyectos de investigación científica y desarrollo tecnológico, siempre que dichos proyectos se encuentren autorizados por quien determine el titular de la dependencia o el órgano de gobierno de la entidad”, se regirá de acuerdo al calendario establecido por la Dirección General de Finanzas. La recepción de orden de compra o anticipos será del 15 al 17 de Febrero de 2016, en la Coordinación General de Desarrollo Financiero.

12. Los servicios bajo el amparo de un contrato por adjudicación , invitación o compra directa  presentando tres cotizaciones , debiendo enviar toda esta documentación a la Coordinación General de Desarrollo Financiero, para recepción a partir de febrero  de 2016, para el trámite de pago.    

13.   Los materiales autorizados que no se encuentren en el catálogo del subsistema de adquisiciones se deberán adquirir con el soporte de tres cotizaciones.
                
14. La adquisición del Acervo, será realizada por la Coordinación de Bibliotecas de la Dirección General de Desarrollo Académico, para lo cual las dependencias enviaran sus solicitudes de compra en los meses de  Abril y/o Septiembre.

15. De acuerdo con el inciso k) de la Cláusula TERCERA, la Institución deberá “Facilitar la fiscalización de los recursos federales que reciba, que realice la Auditoría Superior de la Federación, así como rendir cuentas sobre su ejercicio en los términos de las disposiciones aplicables.” 

16. En caso de que “LA INSTITUCIÓN” destine parte o la totalidad de los recursos financieros referidos en la cláusula Segunda a fines distintos a los establecidos en las “Reglas de Operación” o Convenio,  “LA SEP” podrá darlo por terminado anticipadamente, obligándose “LA INSTITUCIÓN” a devolver las cantidades no justificadas junto con los productos financieros que hayan generado, en términos de las disposiciones legales aplicables.

17. Lo no establecido en la presente guía, será resuelto por el Comité Técnico para la administración del PROFOCIE 2015, quien notificará por escrito lo acordado a quien corresponda para los fines pertinentes.


18. El departamento de Auditoría interna, vigilará y verificará el estricto cumplimiento del objeto del convenio C/PROFOCIE-2015-31MSU0098J-19-63.


Febrero de 2016


“LUZ, CIENCIA Y VERDAD”





C.P. MANUEL ESCOFFIÉ AGUILAR M.I
DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS
 Y ADMINISTRACIÓN




MDO. JUAN DE DIOS PÉREZ ALAYÓN
DIRECTOR GENERAL  DE PLANEACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL
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